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Dung cho nam tai chinh 2026

Mt s6 luu y khi soan hd so ding ky

¥ Cac diém luu y chung

1 Khindp ho so dang ky, vui long ndp qua e-mail

2 Vuilong danh may hodc viét chir in bémg but myc den.

3 Khidién hd so ding k¥, vui 10ng viét bing tleng Nhat hodc tiéng Anh, hodc bang ca hai thu tiéng trén.
(1) Vui long dién tén co quan bang ngon ngir gdc (tleng Viét), kém theo tén tiéng Nhat va tiéng Anh.
(2) Vui long dién tén nguoi bang tiéng Nhat va tiéng Anh. Viét theo tén ghi trén ho chiéu. Véi quy vi
khong c6 h¢ chiéu, vui long viét theo tén dugc ghi trén bang l4i xe hodc cac gidy to thé hién nhan than
khac.

4 Trong truong hop phét sinh thay ddi trong ndi dung da dién sau khi ndp ho so, vui 1ong nhanh chéng
thong béo va giri don thay dbi qua e-mail téi chung toi.

A. Don dang ky

1 Co quan dang ky
Vui long dién: tén chinh thic cia co quan, doan thé ding ky bang ngdn ngit gdc, tén dich tiéng Anh, tén
dich tiéng Nhat, dia chi, tu cach phap nhan, s6 dién thoai, v.v...

2 B phén thyc hién dy an ‘
Vui long dién tén, sb dién thoai, tén nguoi phu trach du an, dia chi email ctia b phan cu thé sé& thyc hién
du 4n nay tai co quan, doan thé ding ky (khoa, bd mon, bd phén, trung tam, phong nghién ciru, v.v.).

3 Nguoi dai dién
Nguoi dai dién 1a ngudi ding ra chiu trach nhiém vé viée quan 1y co quan, doan thé dang ky (vi du nhu
hiéu truong). Ho so dang ky cua co quan s& duge coi 1 chinh thire khi ¢6 chir ky cua ngudi dai dién.

4 Nguoi chiu trach nhiém phu trach dy an
Nguoi chiu trach nhiém phu trach dy an 1a nguoi chiu trach nhiém cho viée thyc té van hanh va thuc
hién dy an.

5  Kétoan
K& toan 12 ngudi chiu trach nhiém quan 1y d& an ngén sach du an va chi tiéu khoan tai trg. Khong chip
nhan truong hop mot ngudi kiém nhiém nhiéu hon 1 vi tri trong cic muc tir 3 dén 5. Khong nhan don
dang ky dién thiéu cac muc tir 3 dén 5.

B. Khii quit vé co quan ding ky
1 Tinh hinh dao tao tiéng Nhat, qua trinh hoat dong, hién trang tai co quan dangky
Vui 1ong ndp kém tai liéu gidi thiéu khai quat vé doan thé ding ky bao gdm ndi quy, diéu 18, tai liéu thé
hién phuong chdm hoat dong, ndi dung (thanh tich) hoat dong, ban ké hoach du 4n va ké hoach chi tiéu bao
g6m hoc phi, chwong trinh giang day cua khoa hoc tiéng Nhat (bao gdm cach thirc danh gia nang luc khi ket
thiic khoa hoc). Ngoai ra, vui long dién qué trinh hoat dong va tinh hinh khai quat, tong s6 hoc vién, tong sd
giao vién, s0 hoc vién khoa hoc tleng Nhat, sé giang vién tiéng Nhat, gido trinh tiéng Nhat dang st dung,
chuong trinh giang day, cap do, d6i tugng hoc vién chinh (do tudi, muc dich hoc tap), v.v...
2 Két qua nhan tai trg tir Quy Giao luu Qudc té Nhét Ban 5 nam tr¢ lai day
Nhimg doan thé da nhan tai tro tir Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban trong vong 5 niam tr¢ lai day, vui long
dién tén chuong trinh tai tro cing ndm tai chinh di nhan tai trg ciia Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban.

C. Thong tin tai khoin ngian hang nhin khoén tai tr¢

1 Vé viéc nhan khoan tai trg:
vé nguyén tac, khoan tai trg cia Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban sé& duoc chuyén truc tiép vao tai khoan ngan
hang ciia co quan ding ky. Trong cac truong hop ¢6 1y do bat kha khang nhu co quan diang ky khong thé mo tai
khoan ngan hang nhan khoan tai trg, ¢6 thé ty thac cho tai khoan ¢4 nhan ctia ngudi thude co quan ding ky hoic
ngudi co lién quan.

2 Thong tin tai khoan ngan hang: vui long dién thong tin cia tai khoan ngén hang dung dé nhan khoan tai tro.
(Trong truong hop tén tai khoan khong phai tén cua co quan dang ky, can nfp gidy uy thac khi chuyen tién.)

3 Donvi tién t&: vui 1ong dién don vi tién té thuc té sr dung dé chi tra kinh phi khi thyc hién dy an. Vé nguyén
téc, Trung tam Giao luu Van hoa Nhat Ban tai Viét Nam, Quy Giao Iuu Qudc té Nhat Ban sé& thuc hién
chuyén tién bang don vi Viét Nam Pong (VND).
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D. Ban néi dung dw an (I)-(II)
Céac hang muc chung
1 Danh gia du 4n
(1) Két qua va hiéu qua dugc ky vong
Vui long ghi cu thé: du an s& thic déy nguoi hoc tiéng Nhat thé nao; dy 4n c6 méi lién hé nhu thé
nao toi viée nang cao trinh d§ cua ngudi hoc va giao vién, va viée phat trién cong tac dao tao tiéng
Nhat tai co quan dang ky cting nhu tai qudc gia, khu vire. Vui long sir dung s0 liéu dé trinh bay
trong pham vi c6 thé. (Vi du: sé luong gido vién hodc hoc vién du kién néu dy an phat huy hiéu
qua, sO lugng thi sinh thi dd Ky thi Japan Foundation Test for Basic Japanese (JET-Basic) hodc Ky
thi Nang luc tleng Nhat, ti 1¢ tdng sinh vién c6 mong muén lam viée hodc sinh song tai Nhat)
(2) Phuong phap danh gia két qua va hiéu qua
Vui 16ng ghi rd cach thirc danh gia két qua va hiéu qua & muc (1) phia trén. (Vi du: t6 chte thi thir,
liy y kién khao sat, nhan danh gi4 tir ngudi dénh gia chuong trinh, v.v.)
(3) Phuong phap lan toa, hoan lai két qua va hiéu qua
Vui long trinh bay phuong phap cu thé ma co quan dang ky du kién str dung dé lan toa va hoan lai
két - qua va hiéu qua ¢ muyc (1) d6i v6i hoc vién va gido vién tai co quan, doan thé ding ky hoic tai
qudc gia, khu vire (vi du: cong bé trén trang web, phan phat bao cdo, v.v.)
2 Ngan sach ‘
Vui 1ong dién tit ca ké hoach ngan sach theo don vi tién té thye té dwoc sir dung dé chi tra.

Béan ngi dung dw an (I) Tai tro chi phi mua tai li€u giang day

1 Tailiéu va trang thiét bi glang day hién co6
Vui 1ong dién chinh xac nhit c6 thé cac thong tin vé tinh trang tai liéu giang day, trang thiét bi gioi thidu
van hoa Nhat Ban dugc sir dung trong cong tac dao tao tleng Nhét doi song, cong viéc ma co quan, doan
thé dang ky dang so hitu. Ngoai ra, vui long ghi chi tiét vé tinh trang st dung va tinh trang bao quéan vao
0 “Tinh trang hién tai”.

2  Lydo dang ky

(1) Tinh can thiét cia viéc mua tai liéu
Vui 10ng trinh bay cu thé tinh can thiét ctia viéc mua tai liéu dbi voi viée xuc tién cong tac dio tao
tiéng Nhat dung trong doi séng, cong viée tai co quan, doan thé dang ky.

(2) Cach thuc str dung tai licu
Vui 10ng trinh bay dua trén ké hoach xtc tién dao tao tiéng Nhat tai co quan, doan thé dang ky:
viéc mua tai liéu giang day 1an nay c6 hiéu qua thé nao dbi v6i nguoi hoc, c6 méi lién hé thé nao
td1 vi€e tich cuc hoa cong tac dao tao tiéng Nhat.

3 Khai quat vé dang ky
Vui long dién tong sd tién dang ky (téng chi phi mua tai liéu va chi phi van chuyén can thiét, v.v.), sb
luong tai lidu dy kién mua, s6 luong ngudi dy kién sir dung tai liéu da mua.

4  Danh sach tai liéu dy kién mua

(1) Co thé dang ky két hop sach bao, tu liéu nghe nhin (bing, dia CD, DVD), c4c tai liéu khéc (gidy
gAp origami, yukata, v.v.)

(2) Sach bao: vui long dién tat ca cac muc: tidu de, sé cudn, tén tac gia/bién tap vién, tén nha xuétban.

(3) Tu liéu nghe nhin va cic tai liéu khac: vui 1ong dién tén san phim, tén nha san xuét, tén nha phan
phdi, v.v...

(4) Gia ca: vui long dién don gia, sb luong, va téng tién cho ting san phém

(5) Vui long ghi lai chi phi van chuyén (bao gom chi phi dong goi, thué quan) trong truong hop
phat sinh. Trong trwong hop khong dién khi nop ho so dang ky, chi phi nay sé khong nam
trong ddi twong tai tro.
Khi ndp béo cio tong két, vui 1ong ndp kém danh sach tai lidu giang day thuc té d3 mua. Trong
truong hop trong danh sach tai li¢u d@ mua c6 nhitng myc duge Quy Giao luu Quéc té danh gid 1a
khong phu hop, nhimg tai liéu nay s& khong duoc cong nhén 1a d6i tuong tai tr, va chi phi mua
nhitng tai liéu d6 c6 thé s& duoc yéu ciu tra lai.

5  Kéhoach thyc hién , ”
Ve ké hpach thuc hién mua tai liéu giang day, vui long ghi tom tat quy trinh chuan bi, cach thitc mua
hang, k& hoach str dung, v.v...
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Ban ndi dung du an (II) Tai tro chi phi hgi hop / Tai tre chi phi bién soan gio trinh / Ké hoach tw do
Luwa chon du an
Vui long chon hinh thitc dy an dang ky trong cac muc dudi day.
Tai tro chi phi hoi hop / Tai trg chi phi bién soan gido trinh / K& hoach tu do (vui long trinh bay don gian vé
ndi dung du an)

1

Tén du an
Vui 16ng ghi tén chinh thirc ciia dy 4n bang tiéng Viét va tiéng Nhat. V& nguyén tic, tit ca moi thong tin
lién lac ké tir khi nhan ho so dang ky s€ st dung tén nay.

Khai quat vé dy 4n ]
Vé ndi dung cta hoi nghi, su kién, buQi tap huan dang 1é€n l;é hoach, tai liéu giang day du kién bién soan,
vui long ghi khai quat vé du an, bao gom quy mo du an, d6i tugng, v.v...

Giai doan thwe hién dw an

Vui long dién giai doan thuc hién (ngay thuc hién) thyc té ciia hoi nghi, du an da 1én ké hoach, bao gom
ca giai doan chuédn bi va giai doan thu xép sau khi t6 chirc, v.v... Bit budc phai chi tiéu khoan tai tro
trong giai doan débi twong nhin tai tro (dén truéce ngay 31/3/2027).

N§i dung du an

(1) Muc dich, myc ti€u: vui long ghi myc dich thyc hién du an, muc ti€u dat dugc nho viée thuc hién
du an.

(2) Tinh can thiét, bdi canh dy an: vui long tom t4t vé tinh can thiét cta viéc thuc hién du an, bao gém
giai thich vé bbi canh, chiang han nhu phén tich hién trang ciia co quan, doan thé ding ky hodc cta
qudc gia, khu vie.

(3) Lich trinh thyc hién: Vui long tom tat va dién cac noi dung sau v& lich trinh thuc hién dy 4n: qua
trinh t6 chire hoi nghi hodc su kién, ké hoach sur dung tai liéu giang day dugc bién soan, v.v., bao
g0m giai doan chuan bi va giai doan thu xép sau khi t6 chirc.

(4) Dién gia chinh, nguoi tham gia: Trong truong hop c6 dién gia chinh, nguoi tham gia, v.v., vui 1ong
ghi tén, chirc danh, vai tro cua tung nguoi.

Tinh hinh chuin bi, tién trinh thio luin v6i ngudi tham gia
Vui 1ong ghi tinh hinh chuén bi cho viéc thuc hién du an, tién trinh thdo luan cu thé véi ngudi dong to
chue.

Ngan sach

(1) Thu lao, chi phi nhan cong: Vui long ghi ho tén, noi cong tac, ndi dung cong viéc dugc nhan thu
lao (vi du: thuc hién bai giang), tinh can thiét ctia viéc chi tiéu, co sd tinh (vi du: don gid X s6
ngay/sb gio X sé ngudi). Néu khong du chd dién trong 6, vui 1ong viét trén gidy khac.

(2) Chi phi di lai: Vui long ghi ddi twong duoc cip chi phi di lai va sé nguoi.

(3) Chi phi luu tra: Vui long ghi dia diém, d6i twong dugc cp chi phi.

(4) Khac: Vui long dién theo timg hang muc: chi phi thué hdi trudng, chi phi bién soan tai liéu, chi phi bién

tap, v.v...

* V& ngan sach cho phi di lai, luu tri

Vui Iong giri kém ban béo gia ciia nha cung cap dich vu hodc anh chup man hinh gia tham khao. Co

quan ding ky can giri thong tin 1am cin ¢t thé hién chi phi khach san, gia vé may bay, gia taxi, v.v..
Tai li€u nop kém
Vui 10ng dién thong tin chi tiét vé dy an (cach thirc thyc hién, hinh thirc dy 4n, v.v.) trén gidy kho A4
(khong c6 mau quy dinh san).
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